UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 513/QD-UBND Phu Tho, ngay 4 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vuc dang ky, quan 1y cu tri thugc tham quyén
gidi quyét cia Uy ban nhan dan cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chire Chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé viéc
thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mot
so diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé twéng, Chii
nhiém Van phong Chinh phii huwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam dbc Cong an tinh Phu Tho tai To trinh s6 1264/TTr-
CAT-PCO06 ngay 21/02/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét tung thu tuc hanh chinh trong
linh ding ky, quan 1y cu tra thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cap xa
trén dia ban tinh Phu Tho

(chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Giam d6c Cong an tinh chu tri, phdi hop véi Giam doc S& Khoa
hoc va Cong ngh¢, trén co s& quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dugc phé
duyét tai Biéu 1 Quyét dinh nay, xay dung quy trinh di¢n tr gidi quyét thu tuc hanh



chinh; cap nhap dﬁy du, chinh xac trén Céng dich vu cong truc tuyén tinh Pht Tho
theo quy dinh.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc Cong an tinh, Giam
ddc S& Khoa hoc va Cong ngh¢; Chu tich Uy ban nhan dan céac cac huyén, thanh, thi;
Chu tich Uy ban nhan dan cic xa, phuong, thi trin va céc td chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

TRONG LINH VU'C PANG KY, QUAN LY CU TRU THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Kém theo Quyét dinh s6: 513/0P-UBND ngay 4 thang 3 nam 2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh)

1. Tha tuc xac nhin noi thwong xuyén diu, dd; sir dung phwong tién vao muc
dich de 6 (Ma TTHC: 1.013313)

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyeét

Thoi gian
thue hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan),
s0 hoa ho so va luu trir ho so dién tur, chuyén ho so
dén bd phan chuyén mon dé xu ly

Cong chuc tai
B6 phéan tiép
nhan va tra
két qua cap xa

0,25 ngay
lam viéc

Budc 2

Cong chire duge phan cong thyc hién thAm dinh:

- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét:
Du thao van ban néu 1o ly do, trinh 1anh dao UBND
cap x4 tra 101 cong dan.
- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét: Dy thao
ndi dung xac nhan theo quy dinh, trinh 1anh dao
UBND cép xa xac nhan.

Cong chuc Bo
phan chuyén
mon

01 ngay
lam viéc

Budc 3

- Kiém tra dé xudt giai quyet TTHC theo quy dinh.
- Phé duyet két qua giai quyet TTHC

Lanh , dao
UBND cap xa

0,5 ngay
lam viéc

Buoc 4

- Vao s6 van ban, dong dau, phat hanh két qua giai
quyét TTHC.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép xA.

Vian thu, cong
chicc chuyén
mon

0,25 ngay

Budc 5

- Nhan két qua giai quyét TTHC; thuc hién s6 hoa
va cap nhat vao Co s¢ dir liu cua HE thong thong
tin giai quyét TTHC. Két thuc viéc giai quyét
TTHC.

- Thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan, to chirc.

Cong churc tai
Bo phéan tiép
nhian va tra
két qua cp xa

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18

2. Thii tuc: X4c nhén vé diéu kién dién tich binh quan nha ¢ dé diang ky thuwong
tri vao chd & do thué, mwon, & nho; nha &, dat & khong cé tranh chap quyén sé hiru
nha ¢, quyén sir dung dat &, khong thudc dia diém khong dwoc ding ky thuwong tra
méi (Ma TTHC: 1.013314)




TT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan), s0 hod ho so va luu trit ho so dién tu,
chuyén ho so dén bo phan chuyén mon dé xu
ly

Cong chuc tai
Bo phén tiép
nhian va tra
két qua cp xa

0,25 ngay
lam viéc

Budc 2

Cong chic duoc phan cong thuc hién tham
dinh:

- Trudng hop hod so khong da didu kién giai
quyét: Dy thao vin ban néu rd 1y do, trinh
lanh dao UBND cép x4 tra 11 cong dan.

- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét:
Du thdo ndi dung xac nhan theo quy dinh,
trinh 1anh dao UBND cép x4 xac nhan.

Cong chiic B
phan chuyén
mon

01 ngay
lam viéc

Budc 3

- Kiém tra dé xuat giai quyét TTHC theo quy
dinh.
- Phé duyét két qua gidi quyét TTHC

Lanh , dao
UBND cap xa

0,5 ngay
lam viéc

Budc 4

- Vao sb van ban, dong ddu, phat hanh két
qua giai quyet TTHC.

- Chuyen két qua giai quyet TTHC dén Bo
phéan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND
cap xa.

Van thu, cong
chitc chuyén
mon

0,25 ngay

Budce 5

- Nhan két qua giai quyét TTHC; thuc hién s6
hoa va cap nhat vao Co s& dir liéu cua HE
théng thong tin giai quyét TTHC. Két thuc
viéc giai quyét TTHC.

- Thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho
c4 nhan, t6 chuc.

Cong chuc tai
Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cap xa

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so hop 1é




